个 人 简 历
	基本信息
	个人相片

	姓       名：
	陈林
	性       别：
	女
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	民       族：
	汉
	出生年月：
	1987年9月
	

	户       籍：
	广东珠海
	婚姻状况：
	否
	

	身       高：
	161cm
	体       重：
	48kg
	

	毕业学校：
	私立华联大学
	学       历：
	专科
	

	专业名称：
	计算机多媒体
	毕业年份：
	2009年
	

	工作年限：
	4年
	政治面貌：
	团员
	

	联系方式

	手机号码：
	15914342120
	电子邮箱：
	26453699@qq.com

	教育背景

	教育经历
	2006年9月 – 2009年6月     私立华联大学      计算机多媒体专科毕业

	培训经历
	2011年7月 – 12月   由曾接受过美国、加拿大、香港等地专业机构培训的杨雅颀老师授课培训商务礼仪，职业形象等不同领域的礼仪精髓

	工作经历

	2010年7月至今
	所在公司：
	广东电网物资物流服务中心

	
	担任职位：
	招标中心-客户服务专员

	
	工作描述：
	1、协助电网招标，审核供应商公司资质，维护客户关系；
2、完善和细化公司行政制度和工作流程，并监督执行，保证行政规范化管理；
3、行政工作计划的制定与上报，监督和管理各项行政工作的推进与落实；
4、公司各项会议、大型活动、重大接待的策划、安排、组织、协调工作； 
5、各类员工活动的组织、策划工作；
6、公司各项行政相关外联事务，加强与各协作单位的沟通和合作。

	
	所在公司：
	广州皓唐网络科技有限公司

	2009年12月至2010年6月
	时间范围：
	2009年12月至2010年6月

	
	担任职位：
	SEO助理

	
	工作描述：
	1、网站优化，撰写软文；

2、文件处理存档，收集整理；

3、渠道管理，跟进各项事务；

	
	参与项目
	嘉顿有限公司项目、广东省林业科学研究院项目

	其他信息

	获奖情况
	2011年度、2012年度    广东电网物资物流中心优秀员工

	
	2007年度                       院级奖学金

	性格特点
	自信、开朗、乐观

	自我评价
	工作踏实、拼搏；不在其位，不谋其政，在其位，必尽其所能


