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刘俊峰    
性别/身高：男/170                      出生日期：1993年02月
户籍/所在：广东兴宁                    学历：大学本科 
联系电话：15913379448                  邮箱：386561887@qq.com
学校专业：广东药学院   人力资源管理   本科
工作经历
2014-07 至 2014-09    深圳市朗伯光电有限公司    招聘助理 
职位描述：
1、负责在网上发布招聘启事 
2、筛选简历，发出面试邀请 
3、进行初步面试，筛选合适应聘者 
4、负责新员工入职相关事项 
2014-12 至今   中山市中山同方医院    人事助理
职位描述：
1、到医药院校做现场招聘
2、负责员工入职、离职手续办理
3、负责对医生、护士现场考核（上班时间离岗、串岗等问题的检查）
4、向员工下达公司公告，负责协助医生、护士考试相关工作
5、每个月将员工考勤记录汇总、核实并上报总部配合绩效考核
6、负责医院其他人事报表制作以及核对工作
校园工作
2011-09至2012-09      班干部      生活委员

1、负责班费管理，定期向全班同学公布
2、配合其他班委做好班级管理工作，加强各班委之间交流与沟通，建立制度促进班级信息畅通
3、全面掌握同学们的生活状况，及时帮助他们解决所遇到的困难
校园活动
1、2012.4     参与特殊学校服务，与特殊儿童愉快交流，学会与特殊人群的交流沟通技巧

2、2012.3     广东药学院中山校区医药商学院“道地”杯足球赛八强

3、2012.11   “人管杯”羽毛球赛男子双打季军

4、2014.3     广东药学院中山校区医药商学院“王老吉”杯足球赛四强

英语与计算机能力
1、 以良好成绩通过CET-4，有较好的英语听说读写能力
2、良好的普通话/粤语沟通交流能力
3、能够较好的运用excel等办公软件

个人爱好
足球、拼图
�照片
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